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ПОЛОЖЕНИЕ 

О ПОРЯДКЕ И ПРАВИЛАХ ПРИЕМА ОБУЧАЮЩИХСЯ В МАОУ «ЛИЦЕЙ № 25» 

НА ОБУЧЕНИЕ ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ НАЧАЛЬНОГО 

ОБЩЕГО, ОСНОВНОГО ОБЩЕГО И СРЕДНЕГО ОБЩЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано на основании Федерального закона от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказа Министерства просвещения 

Российской Федерации от 02.09.2020 № 458 «Об утверждении Порядка приема граждан на 

обучение по образовательным программа начального общего, основного общего и среднего 

общего образования» (с изменениями, внесенными приказами Министерства просвещения 

Российской Федерации от 8 октября 2021 г. N 707, от 30 августа 2022 г. N 784, от 23 января 

2023 г. N 47 и от 30 августа 2023 г. N 642), Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам — 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, утвержденного приказом Министерства просвещения России от 30.09.2022 

№874, Порядка приема на обучение по программам начального общего, основного общего 

и среднего общего образования, утвержденного Приказом Министерства просвещения РФ 

от 02.09.2020г. № 458, Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, 

в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность 

по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, 

утвержденных приказом Министерства образования и науки Удмуртской Республики от 

06.04.2023 № 240, Постановления Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28.09.2020 №28 «Об утверждении СанПиН 2.4.36.48-20», 

Типового Положения Минпросвещения России, размещенного на официальном сайте 

«Школа Минпросвещения России», Устава МАОУ «Лицей № 25».  

1.2. Цель настоящего Положения – определить условия, порядок и правила приема граждан 

в МАОУ «Лицей № 25» (Лицей) на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования исходя из принципов 

общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государственной 

политики в области образовании, защиты интересов ребенка и удовлетворения 

потребностей семьи в выборе образовательной организации. 

2. Общие правила приема в Лицей  

2.1. В Лицей на обучение по образовательным программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования принимаются все граждане, проживающие на 

территории, закрепленной муниципальным органом управления образованием за Лицеем, 

и имеющие право на получение образования соответствующего уровня.                                    

2.2. Гражданам, проживающим на закрепленной территории, может быть отказано в приеме 

по причине отсутствия свободных мест.                     
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2.3. Количество классов в Лицее определяется в зависимости от условий, созданных для 

осуществления образовательного процесса, с учетом санитарных норм и контрольных 

нормативов.            

2.4. Прием граждан в Лицей на обучение по всем общеобразовательным программам может 

быть осуществлён одним из следующих способов:       

- личный прием;                            

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением 

о вручении;            

- в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в электронную 

форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением машиночитаемого 

распознавания его реквизитов) посредством электронной почты Лицея или электронной 

информационной системы Лицея, в том числе с использованием функционала 

официального сайта Лицея в сети Интернет или иным способом с использованием сети 

Интернет;    

- с использованием функционала (сервисов) Регионального портала 

государственных услуг.           

   Заявления, поданные разными способами, равнозначны.   

               2.5. В заявлении о приёме на обучение родителям (законным 

представителем) ребенка указываются следующие сведения:      

                        - фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка или 

поступающего;                                             - дата рождения ребенка или поступающего; 

                         - адрес места жительства и (или) адрес 

пребывания ребёнка или поступающего;                  - фамилия, имя, отчество (при 

наличии) родителей (законных представителей);                          - адрес места 

жительства и (или) адрес пребывания родителей (законных представителей); 

- адрес(а) электронной почты, номера телефонов (при наличии);  

- о наличии права первоочередного или преимущественного приема;  

- о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 

образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии или инвалида в 

соответствии с индивидуальной программой реабилитации;  

- согласие родителей (законных представителей) на обучение ребенка по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости);  

- родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в том числе русского 

как родного); 

- факт ознакомления родителей (законных представителей) ребёнка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации; 

- согласие родителей (законных представителей) ребёнка или поступающего на 

обработку персональных данных. 

 

2.6. При подаче документов по личному заявлению путём личного обращения в Лицей 

родители (законные представители) предъявляют оригинал документа, удостоверяющего 

личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего 

личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в 

соответствии с Федеральным законом от 25.07.2002 №115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации».       

 

2.7. Документы, представленные при личном обращении родителя (законного 

представителя), регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации 

заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении 

документов, содержащая информацию о входящем номере заявления, о перечне 



представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица, 

ответственного за прием документов, и печатью Лицея.     

    

 

2.8. При направлении заявления в форме электронного документа или через операторов 

почтовой связи, сотрудник Лицея в течение рабочего дня проверяет предоставленные 

документы на их соответствие; если основания для отказа нет, то заявителю высылается 

уведомление, содержащее дату и время, когда ему необходимо явиться с оригиналами всех 

необходимых документов.         

 

2.9. Родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином 

или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном 

порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законного 

представителя обучающегося) и документа, подтверждающего право заявителя на 

пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства, в том 

числе соотечественники за рубежом, все документы представляют на русском языке или 

вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русском языке.   

  

 

2.10. При приеме поступающего и (или) его родителей (законных представителей) Лицей 

знакомит со своим Уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, следующим образом: 

  

- на родительских собраниях;         

- через информационный стенд в помещении лицея «Информация для родителей»;

 - на индивидуальной беседе;        

 - через официальный сайт Лицея. 

 

2.11. Прием в Лицей осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных 

мест.             

 

2.12. При приеме граждан в Лицей на свободные места внеочередным правом пользуются:  

-дети, указанные в пункте 8 статьи 24 Федерального закона от 27 мая 1998 г. N 76-

ФЗ "О статусе военнослужащих";      

- дети, указанные в статье 28.1 Федерального закона от 3 июля 2016 г. N 226-ФЗ "О 

войсках национальной гвардии Российской Федерации (с изменениями и дополнениями, 

вступившими в силу с 15.08.2023)". 

 

первоочередным правом пользуются: 

 

- дети военнослужащих в соответствии с вторым абзацем пункта 6 статьи 19 

Федерального закона от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих», а также в 

соответствии с Указом Президента Российской Федерации от 21.09.2022 «Об объявлении 

частичной мобилизации в Российской Федерации»;  

- дети сотрудников (сотрудника) полиции, дети сотрудников (сотрудника) органов 

внутренних дел, в случаях, предусмотренных пунктом 6 статьи 46, статьи 56 Федерального 

закона от 07.02.2011 № 3 – ФЗ «О полиции»;   

- дети в соответствии со частью 14 статьи 3 Федерального   закона от 30.12.2012 № 

283 – ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации»; 

 

https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_200506/
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_200506/


преимущественным правом на обучение по образовательным программам 

начального общего образования пользуются дети, чьи полнородные и неполнородные 

брат и (или) сестра обучаются в лицее.        

  

2.13. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право 

выбирать до завершения получения ребёнком основного общего образования с учетом 

мнения ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии (при их наличии) формы получения образования и формы обучения, организации, 

осуществляющие образовательную деятельность, язык, языки образования, 

факультативные и элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня 

предлагаемого организацией, осуществляющей образовательную деятельность.    

2.14. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптивной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей 

(законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии.          

   

2.15. Порядок приема в классы с углубленным изучением предметов, в предпрофильные и 

профильные классы регламентируется пунктом 4 данного Положения.  

2.16. Прием и обучение детей на всех ступенях общего образования осуществляется 

бесплатно. 

3. Правила приема в первые классы Лицея 

3.1. Для обучения по программам начального общего образования в первый класс Лицея 

принимаются дети по достижении ими возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии 

противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми 

лет. Прием детей на обучение по образовательным программам начального общего 

образования в более раннем или более позднем возрасте вправе разрешить учредитель 

образовательной организации по заявлению родителей (законных представителей).   

3.2. С целью проведения организованного приема в первые классы администрация Лицея: 

- назначает должностных лиц, ответственных за прием заявлений и документов 

родителей (законных представителей), в срок не позднее, чем за месяц до начала приема в 

первые классы; 

- формирует комиссию по организации приема в первый класс лицея;  

- размещает на информационном стенде в лицея, на официальном сайте в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" информацию о количестве мест 

в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания распорядительного 

акта о закрепленной территории.  

3.3. Для приёма ребенка в первый класс Лицея родители (законные представители) при 

личном обращении предъявляют оригиналы и копии следующих документов:          

  

- документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя);   

- свидетельства о рождении ребенка;         

- документа о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории;           

- свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) сестры (в случае 

использования права преимущественного приема на обучение по образовательным 



программам начального общего образования);              

- документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости);           

   

- документов, подтверждающих право первоочередного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам;                  

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии).   

Заявитель имеет право по своему усмотрению предоставлять другие документы, в том 

числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка. 

 

3.4 Факт приёма заявления о приёме на обучение и перечень документов, представленных 

родителями (законными представителями) ребенка, регистрируется в журнале приема 

заявлений о приеме на обучение в первом классе Лицея. После регистрации им выдается 

уведомление в получении документов, содержащее информацию о регистрационном 

номере заявления о приеме ребенка в школу, о перечне представленных документов. 

Уведомление заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием заявлений 

и документов, и печатью школы. 

3.4. Прием заявлений в первый класс Лицея для граждан, проживающих на закрепленной 

территории, начинается 30 марта и завершается 30 июня текущего года. Для детей, не 

проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 

6 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября 

текущего года.           

3.5. Зачисление в Лицей оформляется приказом директора в течение 3 рабочих дней после 

завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс и доводится до 

сведения родителей (законных представителей) путем размещения на информационном 

стенде в помещении Лицея.          

3.6 При приеме обучающихся, проживающих на закрепленной территории, а также на 

свободные места детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, 

преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное 

предоставление места в школе в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Родители (законные представители) несовершеннолетних детей, имеющих право на 

первоочередное предоставление места в школе, предоставляют документы, 

подтверждающие это право. 

 

3.7 Дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев принимаются в школу при 

условии наличия у родителей (законных представителей) несовершеннолетних детей, 

выданного в установленном порядке, разрешения на временное проживание или вида на 

жительство в Российской Федерации или удостоверение беженца со сведениями о членах 

семьи, не достигших возраста 18 лет и зарегистрированных по месту пребывания в том 

микрорайоне, в котором находится школа. 

 

3.8 Для зачисления в первый класс детей из семей беженцев или вынужденных 

переселенцев родители (законные представители) несовершеннолетних детей 

предоставляют: удостоверение вынужденного переселенца со сведениями о членах семьи, 

не достигших возраста 18 лет или удостоверение беженца со сведениями о членах семьи, 

не достигших возраста 18 лет.   

3.9. Прием граждан в первый класс осуществляется без вступительных испытаний. 



3.10 Детям может быть отказано в приеме на обучение в школу только по причине 

отсутствия свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 

статьи 67 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации».  

 

4. Особенности индивидуального отбора при приеме на обучение по программам 

основного общего и среднего общего образования 

4.1. Лицей проводит прием на обучение по программам основного общего образования в 

классы с углубленным изучением отдельных предметов и среднего общего образования 

в профильные классы (естественнонаучный, гуманитарный, технологический). 

4.2. Индивидуальный отбор при приеме и переводе для обучения по программам основного 

общего и среднего общего образования организуется в соответствии с нормативно-

правовыми актами, перечисленными в пункте 1.1 данного Положения, а также с Порядком 

организации индивидуального отбора обучающихся при приеме либо переводе в 

государственные и муниципальные общеобразовательные организации в Удмуртской 

Республике для получения основного общего и среднего общего образования с 

углубленным изучением отдельных предметов или для профильного обучения, 

утвержденным приказом Министерства образования и науки Удмуртской Республики от 24 

марта 2023 года № 450.   

4.3. Условия индивидуального отбора размещаются на информационном стенде в школе 

и на официальном сайте школы в сети интернет не позднее чем за месяц до начала 

проведения индивидуального отбора. 

4.4 Организация индивидуального отбора обучающихся в классы профильного обучения 

осуществляется с десятого класса. 

4.5. Индивидуальный отбор в профильные классы осуществляется по личному заявлению 

родителя (законного представителя) ребенка, желающего обучаться в профильном классе. 

Заявление подаётся в образовательную организацию не позднее чем за 3 рабочих дня 

до начала индивидуального отбора. При подаче заявления предъявляется оригинал 

документа, удостоверяющего личность заявителя. В заявлении указываются сведения, 

установленные пунктом 25 Порядка приема в школу и желаемый профиль обучения. 

4.6. К заявлению, указанному в п. 4.5. правил, прилагаются копии документов, 

установленных пунктом 27 Порядка приема в школу, и дополнительно: 

 выписки из протокола педагогического совета с результатами государственной 

итоговой аттестации (далее — ГИА) по образовательным программам основного 

общего образования; 

 документа, подтверждающего наличие преимущественного или первоочередного 

права на предоставление места в школе (при наличии). 

4.7. При приеме в Лицей для получения среднего общего образования представляется 

аттестат об основном общем образовании установленного образца. 

4.8. Индивидуальный отбор осуществляется на основании балльной системы оценивания 

достижений детей, в соответствии с которой составляется рейтинг кандидатов. Кандидаты, 

освоившие программу основного общего образования в Лицее, принимают участие в 



индивидуальном отборе на равных основаниях с кандидатами, освоившими программу 

основного общего образования в других образовательных организациях.  

4.9. Рейтинг для индивидуального отбора обучающихся для получения основного общего 

образования с углубленным изучением отдельных предметов составляется на основании 

баллов, полученных путем суммирования: 

 баллов, полученных путем суммирования отметок, указанных в выписке из 

сводной ведомости успеваемости за текущий год обучения, по учебным 

предметам, которые предстоит изучать углубленно; 

 баллов, полученных по результатам дополнительного испытания, форма которого 

устанавливается Лицеем, по учебным предметам, которые предстоит изучать 

углубленно. 

 

4.10. Рейтинг для индивидуального отбора обучающихся для профильного обучения при 

получении среднего общего образования составляется на основании баллов, полученных 

путем суммирования: 

 баллов, полученных путем суммирования отметок, указанных в аттестате об 

основном общем образовании, по учебным предметам, определяющим профиль 

обучения; 

 баллов, полученных по результатам ГИА по русскому языку, математике и по 

учебным предметам, определяющим профиль обучения; 

 баллов, полученных по результатам дополнительного испытания, форма которого 

устанавливается Лицеем, по учебным предметам, которые определяют профиль 

обучения. 

 

4.11. Рейтинг кандидатов выстраивается по мере убывания набранных ими баллов. 

Приемная комиссия на основе рейтинга формирует список кандидатов, набравших 

наибольшее число баллов, в соответствии с предельным количеством мест, определённых 

Лицеем для приема в профильные классы. 

4.12. При равном количестве баллов в рейтинге кандидатов преимущественным правом при 

приёме (переводе) пользуются помимо лиц, установленных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации и субъектов Российской Федерации, следующие категории 

лиц: 

 в первую очередь: победители и призёры всех этапов всероссийской олимпиады 

школьников по предмету(ам), который(ые) предстоит изучать углублённо, или 

предмету(ам), определяющему (определяющим) направление специализации 

обучения по конкретному профилю; 

 во вторую очередь: победители и призёры областных, всероссийских 

и международных конференций и конкурсов научно-исследовательских работ 

или проектов, учреждённых Министерством образования и науки Удмуртской 

Республики, Министерством просвещения Российской Федерации, 

по предмету(ам), который(ые) предстоит изучать углублённо, или предмету(ам), 

определяющим направление специализации обучения по конкретному профилю. 

4.13. На основании списка приемной комиссии издается приказ о зачислении 

и комплектовании профильных классов. 



4.14. Информация об итогах индивидуального отбора доводится до сведения кандидатов, 

их родителей (законных представителей) посредством индивидуального оповещения. 

4.15. В случае несогласия с решением комиссии родители (законные представители) 

кандидата имеют право не позднее чем в течение 2 рабочих дней после дня ознакомления с 

информацией о результатах индивидуального отбора направить апелляцию в конфликтную 

комиссию школы. 

5. Ответственность 

5.1. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся, 

предоставившие в школу заведомо недостоверные и/или ложные документы, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

 

6. Заключительные положения 

6.1. Настоящее Положение подлежит уточнению по мере внесения изменений в 

действующее законодательство Российской Федерации, Удмуртской Республики и 

муниципального образования «Город Ижевск». 

6.2. Изменения и дополнения в Правила приема рассматриваются и принимаются на 

заседании педагогического совета, и утверждаются приказом директора Лицея. 
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